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Oficio n°: 635/2021 . r'[ide processo’ PROJETO DE LEIN° 51 DE 16 DE DEZEMBRO DE 20:

Ref..: Projeto de Lei n® 51/2021 N

Tenho a honra de encaminhar, por intermédio de Vossa Exceléncia, a
elevada delibera¢io dessa Nobre Camara Municipal, o incluso Projeto de lei que visa a
alteragio da LCM n° 2807/2017, tendo em vista, especialmente, a alteragdo da Estrutura
Administrativa da Prefeitura do Municipio de Guaira.

O projeto visa reformular a estrutura administrativa da Prefeitura do
Municipio de Guaira e estabelece os seus principios, a sua organizagdo, as atribuigdes das
unidades que a compdem e as relagdes de subordinagdo hierarquica.

Observamos que se faz necessario a realizagio de uma reforma
administrativa para uma gestdo de planejamento para que atenda as necessidades da
administragdo publica visando agilidade com economicidade aos cofres publicos.

e Considerando o apontamento do Tribunal de Conta do Estado de S@o
Paulo. onde constatou-se que, com a atual lei municipal praticamente todos os cargos em
comissio da Prefeitura passaram a exigir o ensino superior completo, como requisito minimo
de escolaridade . no entanto. continua com algumas excegdes, que exigem o ensino médio, e
duas delas segue regularizagdo nessa Reforma:

1- A chefia de administra¢io e gabinete passando para Diretoria com
exigéncia de ensino superior, agregando ndo so a impressa oficial como a ouvidoria para sua
administragdo, desafogando a pasta da Diretoria de Transparéncia e Justi¢a que ja se faz por
demais atribulada.

2- A Diretoria de Finangas que exigia tdo somente o Ensino Técnico com
inscri¢io no CRC, passando a exigir Curso Superior em Contabilidade com registro no
Conselho Regional de Contabilidade.
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3- A Diretoria de Transparéncia e Justi¢a exigia-se tdo somente curso
superior para a administrar a referida pasta, passa a requer Curso Superior em Direito com
inscri¢do nos quadros da Ordem dos Advogados do Brasil (OAB) e efetivo exercicio de no
minimo 03 (trés) anos, conforme o entendimento do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo, passando a conter em seu quadro um assessor da Diretoria de Transparéncia, Justiga e
Seguranga,considerando o alto fluxo de processos licitatorios, administrativos e financeiros,
sendo exigido curso superior em Direito com inscri¢do na Ordem dos Advogados do Brasil.

4- Na Secretaria de Educagdo excluimos os cargos de Chefe de
Planejamento ¢ Administragdo e Chefe da Central de Alimenta¢do Escolar, passando ambos
cargos para a fun¢do gratificada (FG), gerando assim economicidade aos cofres publicos
municipais.

5- Com o intuito de trazer eficacia na gestdo do Esporte e Lazer, observou-
se a necessidade de assessoramento para a equipe do departamento, passando a conter em seu
quadro a fungdo de Assessor de Departamento de Esporte e Lazer (CC-III), com curso
superior em Educagdo Fisica.

6- A evolugdo da sociedade e dos meios de comunicagdo através da
tecnologia fez com que a Internet fosse incorporada ao nosso cotidiano fazendo com que as
informagdes fossem compartilhadas em tempo real. E publico e notério que as barreiras e as
fronteiras da comunicag¢do ndo existem mais, sendo certo que, qualquer cidaddao tem acesso ¢
pode se comunicar/interagir com qualquer parte do mundo.

Desta feita, os esfor¢os para a manuten¢do e fortalecimento da imagem
institucional das institui¢des se fazem necessario, dai a importancia de criagdo do cargo de
Assessor de Comunicagdo Estratégica que interligara os atos e fatos do cotidiano da
Administragdo Municipal com os cidaddos através das redes sociais de comunicagdo
promovendo as relagdes institucionais no ambito da Administragdo Municipal.

Por fim. A reestruturacdo administrativa da Prefeitura do Municipio de
Guaira sera organizada a luz dos principios da dignidade da pessoa humana, supremacia do
interesse publico, da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia visando
a efetiva e eficaz prestagdo de servigos publicos de qualidade e a realiza¢do de direitos dos
cidaddos, no Ambito de sua competéncia e atribuigdes.

Contando com a votagdo favoravel dos ilustres Vereadores, solicitamos que
a votagdo seja precedida com URGENCIA, EM SESSAO EXTRAORDINARIA.

Na oportunidade reiteramos a Vossa Exceléncia nossos protestos de estima
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Atenciosamente,

Excelentissimo Senhor,

Vereador Edvaldo Doniseti Morais
Presidente da Camara Municipal
Guaira/SP

Antonio Manoel da Silva Janior
Prefeito

3de3




MUNICIPIO DE GUAIRA ART/c,
Av. Gabriel Garcia Leal n° 676 J R/
CNPJ: 48.344.014/0001-59 - CEP - 14.790-000 Q
Guaira - Estado de S&o Paulo Fone: (17) 3332-5100 "

Paco Municipal “Messias Candido Faleiros” CIDAD Es

e-mail: secretaria@guaira.sp.gov.br

PROJETO DE LEI N° 51, DE 16 DE DEZEMBRO DE 2021.

Altera a LCM n° 2.807/2017 c.c. LCM n°
2.040/2002 e da outras providéncias;

A CAMARA MUNICIPAL DE GUAIRA APROVA:

Art. 1° Fica criado a Diretoria de Administragdo de Gabinetes que passara a integrar 0s
quadros do Anexo I, II e 111, do art. 38, da LCM n° 2.807/2017 ¢.c. LCM n° 2.040/2002

Anexo |

()

DIRETORIA DE GABINETE, COMUNICACAO E OUVIDORIA

02 | Motorista 40 |Ens. Fundamental Completo — Carteira
de Habilitagdo Categoria Letra”D” ou
«g”

09 |Agente de Servigos Gerais 40 | Fund. Incompleto

Departamento de Comunicagio e Imprensa Oficial s
01 |Agente Técnico Administrativo 40 | Ensin. Méd.Completo
01 |Agente de Servigos Gerais 40 | Fund. Incompleto
muni oEstutég:ca ‘ i e

Anexo 11
(..0)
DIRETORIA DE GABINETE, COMUNICACAO E OUVIDORIA
Quantidade Funcio Carga horiria | Escolaridade Padrio
01 Diretor de 30 hs/s no orgdo Ensino cC
Administra¢ao e a disposi¢do Superior
de Gabinete 24h por dia Completo
Departamento de Comunicagio e Imprensa Oficial
01 Chefe de 30 hs/s no 6rgio | Ensino Médio CCIl
Comunicagdo e | e adisposi¢do | Completo com
Imprensa 24h por dia registro no
’ Oficial - MTB ‘
Comunicac¢iio Estratégica o ke ]
01 Assessor de 30 hs/s no 6rgdo Ensino CClII
Comunicagdo e a disposigdo Superior
| Estratégia 24h por dia Completo |
Pagina 1 de 24




MUNICIPIO DE GUAIRA
Av. Gabriel Garcia Leal n° 676
CNPJ: 48.344.014/0001-59 - CEP - 14.790-000
Guaira - Estado de S&o Paulo Fone: (17) 3332-5100

Paco Municipal “Messias Candido Faleiros”

e-mail: secretaria@guaira.sp.gov.br

CIDADES
SUSTENTAVEIS

Servigos de Informag@o ao Cidaddo e Ouvidoria

01 Chefe da 30 hs/s no 6rgdo Ensino CCI
Ouvidoria e e a disposig¢do Superior
Informagéo ao 24h por dia Completo
Cidadao
Anexo 11

DIRETORIA DE GABINETE, COMUNICACAO E OUVIDORIA

Departamento de Comunicacio e Imprensa Oficial

Quantidade Func¢io Carga horaria | Escolaridade Padrio
01 Assessor de 40 hs/s no orgado Ensino FG2
Imprensa e a disposig¢ao Superior
24h por dia Completo no
curso de
jornalismo
com registro
no MTB
Comunicagido Estratégi

Servicos de Informagio ao Cidadio e Ouvidoria

Art. 2° Fica incluido a alinea “c” do inciso [ no art. 12 da LCM n° 2.807 de 2017:

(...)

() Diretoria de Gabinete, Comunicagdo e Ouvidoria.

Art. 3° Fica alterado o item “B”, e incluido o item “C” do inciso I, do §3°, do Art. 12 da

LCM n° 2.807

de 2017:

B) Diretoria de Transparéncia, Justica ¢ Seguranca;

B.1) Procuradoria Municipal :
B.2) Guarda Civil Municipal:
B.2.1) Junta Militar Municipal;

B

.2.2) Zeladoria

B.3) Departamento de Atos Normativos;

B.4) Departamento Pessoal:

() Diretoria de Gabinete, Comunicagio € Quvidora;

C.1) Departamento de Comunicagio e Imprensa Oficial;
C.2) Comunicagdo Estratégica:
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C.3) Ouvidoria e Servigos de Informacgédo ao Cidadao

Art. 4° Ficam excluidos os incisos XVI, XVII, XVIII, XIX, XX, XXI, XXVI, XXVII,
XXVIIIL, XXIX XXXV e XXXVIdoart. 16 da LCM n°2.807 de 2017.

Art. 5° Fica incluido a Segdo III do Capitulo I da LCM n°® 2.807 de 2017, que passara a
vigorar com a seguinte redagao:

Diretoria de Gabinete, Comunica¢do e Ouvidoria
[ - Coordenar as atividades de cerimonial da Prefeitura Municipal, com o objetivo de

organizar eventos e reunides com a presenga do Chefe do Poder Executivo e demais
autoridades;

II - Coordenar a elaboragio da agenda do Chefe do Poder Executivo e adotar as
providéncias correlatas para sua adequada realizagdo;

Il - Apoiar a elaboragdo da agenda especial de governo, com o objetivo de garantir a
inser¢do de temas estratégicos na rotina de atividades do Chefe do Poder Executivo, em
articulagdo com os orgdos de assessoramento direto;

IV - Recepcionar, analisar e preparar os despachos administrativos do Chefe do Poder
Executivo Municipal, bem como registrar, arquivar e controlar os atos oficiais;

V - Recepcionar liderangas politicas e parlamentares do Municipio, bem como outras
autoridades das demais esferas de governo e dos Poderes da Republica, administrando a
agenda do Chefe do Poder Executivo;

VI - Recepcionar e orientar os municipes e visitantes que se dirijam ao Gabinete;

VII - Prestar assessoria especial e direta ao Chefe do Poder Executivo, conforme demanda
do Dirigente;

VIII - Planejar, coordenar e supervisionar a execucdo das atividades administrativas
necessarias para o cumprimento das atribuigdes legais e constitucionais do Chefe do Poder
Executivo Municipal;

IX - Prestar assisténcia e assessoramento direto e imediato ao Chefe do Poder Executivo
Municipal no planejamento, gestdo e avaliagdo de assuntos e atividades estratégicas
relacionadas com o cumprimento de suas atribuigdes legais e constitucionais;

X — Elaborar e publicar, ou por meio eletrénico ou impresso, o Diario Oficial do
Municipio de Guaira, conforme dispde a legislag¢ao especifica do mesmo;
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XI — Manter em funcionamento atualizado o sitio oficial do Municipio de Guaira, com
todas as informagdes previstas na legislagdo municipal, estadual e federal;

XII — Coordenar e elaborar todas as informagdes e atividades de comunicagdo publica,
institucional e de imprensa, necessarias para promover, divulgar e facilitar as a¢des do
Governo Municipal, mediante articulagdes com o conjunto de érgdos de assessoramento da
Prefeitura e mantendo contato permanente com os meios de comunicagdo, sempre com a
rigorosa observagdo dos principios da impessoalidade e da prevaléncia do interesse publico
sobre o interesse privado;

XIII - Desempenhar outras atividades afins e assemelhadas, sempre por determinagdo do
Chefe do Executivo Municipal;

XIV — Coordenar, planejar e operacionalizar todas as atividades de trabalhos dos varios
6rgdos que funcionam no Pago Municipal, mantendo integrada as equipes de trabalho,
estabelecendo rotinas de trabalho, regras e protocolos;

XV — Coordenar as atividades de cerimonial da Prefeitura Municipal, com o objetivo de
organizar eventos e reunides com a presenga do Chefe do Poder Executivo e demais
autoridades e coordenar a elaborag¢do da agenda do Chefe do Poder Executivo e adotar as
providéncias correlatas para sua adequada realiza¢do;

XVI — Apoiar a elaboragio da agenda especial de governo, com o objetivo de garantir a
inser¢io de temas estratégicos na rotina de atividades do Chefe do Poder Executivo, em
articulagdo com os 6rgdos de assessoramento direto;

XVII — Coordenar a agenda dos carros oficiais do Chefe do Poder Executivo e analisar e
preparar os despachos administrativos do Chefe do Poder Executivo Municipal, bem como
registrar, arquivar e controlar os atos oficiais;

XVIII — Recepcionar liderangas politicas e parlamentares do Municipio, bem como outras
autoridades das demais esferas de governo e dos Poderes da Republica, administrando a
agenda do Chefe do Poder Executivo;

XIX — Recepcionar e orientar os municipes e visitantes que se dirijam ao Pago Municipal:

XX — Elaborar e publicar, ou por meio eletronico ou impresso, o Diario Oficial do
Municipio de Guaira, conforme dispde a legislag¢ao especifica do mesmo;

XXI — Coordenar e elaborar todas as informagdes e atividades de comunicagdo publica,
institucional e de imprensa, necessarias para promover, divulgar e facilitar as agdes do
Governo Municipal, mediante articulagdes com o conjunto de 6rgdos de assessoramento da
Prefeitura ¢ mantendo contato permanente com os meios de comunicagdo, sempre com a
rigorosa observagdo dos principios da impessoalidade e da prevaléncia do interesse publico
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sobre o interesse privado;

XXII — Assessorar o Chefe do Poder Executivo Municipal no cumprimento das atividades
administrativas da Prefeitura Municipal:

XXIII — Recepcionar e protocolizar todos os pedidos, requerimentos e solicitagdes
direcionados ao Chefe do Poder Executivo Municipal e encaminha-los para deliberagédo e
decisdo, observados os requisitos legais:

XXIV — Operar o Sistema do Servi¢o de Informagdes ao Cidaddo SIC, recepcionando de
qualquer pessoa, fisica ou juridica os pedidos de acesso a informagdo encaminhando a
solicitagdo realizada para Orgdos e entidades do Executivo Municipal, bem como
gerenciando para que a resposta seja fornecida no prazo legal.

XXV — Recepcionar opinides, recursos, reclamagdes e denuncias dos cidaddos e
encaminha-las aos Orgdos competentes para as providéncias cabiveis, mantendo as
informagdes registradas, bem como, os esclarecimentos a populagdo.

XIV - Cumprir todas as obrigagdes assemelhadas, que forem dispostas em Decretos
Municipais e Ordens de Servigo.

A Diretoria de Gabinete e Comunicag¢do, para execugdo de suas atribui¢des e competéncias
¢ constituida pelo seguinte departamento:

A) Departamento de Comunicagdo e Imprensa Oficial;

Paragrafo Unico: Sdo as atribuigdes e competéncias especificas do Departamento de
Comunicagio e Imprensa Oficial as previstas nos incisos X, XI e XII, XV, XX e XXI do

art. 5 da presente lei e ainda:

I - Desempenhar outras atividades afins e assemelhadas, sempre por determinagdo do
Diretor de Gabinete e Comunicagao:

Il - Cumprir todas as obrigagdes assemelhadas, que forem dispostas em Decretos
Municipais e Ordens de Servigo.

Art. 6° Fica excluido o item C e D. e alterado o item F do art. 17 da LCM n°® 2.807 de
2017:

A(...)
B(..)
C —excluido
D — excluido
E (...)
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F . Departamento de Atos Normativos

Paragrafo Gnico: Sdo as atribuigdes e competéncias especificas do Departamento de Atos
Normativos as previstas nos incisos XXVIII, XXIX, XXX, XXXI, XXXII, XXXIII e
XXXIV do art. 16 da Lei 2807/2017 e ainda:

I - Desempenhar outras atividades afins e assemelhadas, sempre por determinag¢do do
Diretor de Transparéncia, Justi¢a e Seguranga;

[I - Cumprir todas as obrigagdes assemelhadas, que forem dispostas em Decretos
Municipais e Ordens de Servigo.

Art. 7° As atribui¢des do cargo criado no artigo 1° da presente lei, serdo as constantes no
quadro que segue e passara a integrar o Anexo VIII — Das Atribui¢des de Cargos Efetivos,
Cargos em Comissio e Fungdes Gratificadas, da LCM n° 2.807/2017 c.c. LCM n°
2.040/2002:

Diretor de Administragdo de Gabinete - Dirigir, liderar, supervisionar e coordenar
a Diretoria de Gabinete ¢ Comunicagdo e
seus departamentos e se¢des chefiando as
equipes de trabalho e o desenvolvimento
das atividades diarias de acordo com as
competéncias previstas na presente lei.

- Assessorar o Chefe do Poder Executivo
Municipal na formulagdo de politicas,
planos, programas, projetos, estratégias e
decisdes, relacionados com a area de sua
competéncia e atribuigdes;

- Organizar, administrar e dirigir os 6rgdos e
unidades organizativas sobre sua
responsabilidade, com base nas diretrizes
institucionais  previstas  pelo  Poder
Executivo Municipal e na legisla¢do
pertinente;

- Expedir ordens de servigo disciplinadoras
das atividades integrantes de sua respectiva
area de competéncia:

- Distribuir atividades e fungdes gerenciais
nos diversos Orgdos internos sob sua
responsabilidade, respeitada a legislagdo
pertinente;

- Receber reclamagdes relativas a prestagao
de servigos publicos, decidir e promover as
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corregdes exigidas;

- Decidir, mediante atos administrativos
pertinentes, sobre pedidos cuja matéria se
insira na area de sua competéncia;

- Coordenar e dirigir a formulagdo,
monitoramento e avaliagdo dos planos,
programas, estratégias e projetos
descentralizados dentro de sua darea de
competéncia, conforme definido pela
legislagdo em vigor e em consonancia com
as diretrizes superiores da Administragdo
Municipal;

- Dirigir, coordenar e acompanhar a
formulagdo, avaliagdo e atualizagdo dos
principais instrumentos de planejamento do
Municipio, como o Plano Plurianual (PPA),
a Lei de Diretrizes Or¢amentarias (LDO) e a
Lei Orgamentaria Anual (LOA), dentro de
suas respectivas areas de competéncias € em
consonancia com as diretrizes superiores da
Administragdo Municipal;

- Monitorar e avaliar a gestdo institucional
dentro de sua area de responsabilidade,
visando a adequag¢do oportuna de decisdes e
a¢des no cumprimento das metas e objetivos
dos planos e programas institucionais de
governo;

- Prestar contas por resultados ao Chefe do
Poder Executivo Municipal, sobre o
desempenho no cumprimento das metas e
objetivos dos planos e  programas
institucionais de governo, dentro de sua
respectiva area de responsabilidade:

- Coordenar, monitorar e prestar contas dos
projetos, contratos e convénios celebrados
pelo  Municipio, sob sua respectiva

responsabilidade;
- Administrar e fiscalizar os recursos
humanos e materiais sob  sua

responsabilidade, em conformidade com as
delegagdes de competéncias superiores;

- Fazer cumprir as legislagdes no ambito de
sua competéncia:

- Assegurar a plena articulagdo intra e
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interinstitucional, entre os planos e
programas de sua direta responsabilidade
com os demais planos e programas da
Administragdo Municipal,

- Acompanhar e apoiar as atividades dos
Conselhos Municipais vinculados a sua area
de responsabilidade com vistas a colher
subsidios para a defini¢do de politicas,
diretrizes e estratégias para 0
desenvolvimento social do Municipio;

- Exercer outras atividades e atribuigdes
delegadas pelo Chefe do Poder Executivo
Municipal, bem como cumprir os deveres
legais  expressamente  dispostos  na
Constitui¢do Federal e demais legislagdes.

Assessor de Comunicagdo Estratégica

Prestar consultoria, assessorar e orientar
o Chefe do Poder Executivo Municipal e
o Diretor da Diretoria de Gabinete,
Comunicag¢do e Ouvidoria nas agdes de
planejamento de comunicagdo
estratégica e institucional, realizando
analises de resultados, cumprimentos de
metas, avaliagdo de desempenho na
analise de indicadores e produtividade:

Coordenar e controlar as agdes politicas
e de comunicag@o governamentale
estratégica do Poder Executivo
Municipal, visando a integragdo das
atividades de comunicagdo dos 6rgaos
da Administrag@o Publica:

Oferecer suporte ao Chefe do Poder
Executivo Municipal e a sua equipe de
governo na execugdo de estratégias,
acdes e tomada de decisdes de
comunicagio transparente ¢ integrativa
entre 0 Governo Municipal, Secretarias,
Diretorias e Comunidade;

Assessorar as atividades de cerimonial
publico e da condugdo da organizagio
de eventos e solenidades do Poder
Executivo Municipal, garantindo a
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qualidade e o cumprimento do protocolo
oficial;

Promover as relagdes institucionais no
ambito da Administra¢gdo Municipal;

Fiscalizar os materiais e financeiros sob
sua responsabilidade, em conformidade
com as delegagdes de competéncias
superiores;

Fazer cumprir a legislagdo no ambito de
sua competéncia;

Assegurar a plena articulagdo intra e
interinstitucional entre os planos e
programas de sua direta
responsabilidade com os demais planos
e programas da Administragdo
Municipal;

Executar outras atribui¢des semelhantes
determinadas pelo seu superior
imediato.

Desempenhar outras atividades afins e
assemelhadas, sempre por determinag¢do
do Diretor de Gabinete, Comunicagéo e
Ouvidoria;

Cumprir todas as obrigagdes
assemelhadas, que forem dispostas em
Decretos Municipais e Ordens de
Servigo.

Art. 8° A remuneragdo inicial do cargo criado nos termos do art. 1°, desta lei, sera o
previsto do padrdo do cargo, conforme Lei Complementar Municipal n°® 2.807/ 2017 c.c.
LCM n° 2.960/2020 e posteriores alteragdes.

Art. 9° Ficam criados os cargos de Provimento em Comissdo, previstos na tabela que
segue, nos termos do inciso II, do art. 38, da LCM n® 2.807/2017 c.c. LCM n° 2.040/2002,
que passard a integrar o quadro Anexo II: Quadro de Pessoal — Prefeitura do Municipio de
Guaira — Cargos em Comissao:
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DIRETORIA DE TRANSPARENCIA,

JUSTICA E SEGURANCA

Departamento Administrativo

Quantidade Funcio Carga horiria | Escolaridade Padrio
01 Assessor da 30 hs/s no 6rgdo Superior CClI
Diretoria de e a disposi¢do Completo em
Transparéncia, 24h por dia Direito
Justiga e
L Seguranga

DIRETORIA MUNICIPAL DA EDUCACAO, CULTURA E ESPORTES

Departamento de Es

ortes e Lazer

Quantidade Funcio Carg? Escolaridade Padrio
horaria
30h/s no . s ;
Assessor do Departamento de orgdo e SHSno Supesior
01 ) . Completo em CCIII
Esportes e Lazer 24h/dia a o s
. . Educagdo Fisica
disposigdo 1

Art. 10. As atribuigdes do cargo criado no artigo 9° da presente lei, serdio as constantes no
quadro que segue e passara a integrar o Anexo VIII — Das Atribui¢des de Cargos Efetivos,

Cargos em Comissdo e Fungdes Gratificadas,
2.040/2002:

da LCM n° 2.807/2017 c.c. LCM n°

Assessor da Diretoria de Transparéncia,
Justica e Seguranga

Prestar consultoria e assessoramento

juridico ao Poder Executivo Municipal,

incluida a Gestdo ao Prefeito nos
assuntos relativos a Municipalidade;

Representar o Municipio em qualquer

juizo ou tribunal, atuando nos feitos em

que tenha interesse, inclusive em
matéria tributdria e fiscal;

Representar, em regime de colaboragao,
interesse de entidade da Administragdo

em qualquer juizo ou tribunal, mediante
solicitagdo da entidade e autorizagdo do
Prefeito Municipal;

Fiscalizar os materiais e financeiros sob
sua responsabilidade, em conformidade
com as delega¢des de competéncias
superiores;
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Fazer cumprir a legislagdo no ambito de
sua competéncia;

Assegurar a plena articulagdo intra e
interinstitucional entre os planos e
programas de sua direta responsabilidade
com os demais planos e programas da
Administragdo Municipal;

Executar outras atribuigdes semelhantes
determinadas pelo seu superior imediato.

Desempenhar outras atividades afins e
assemelhadas, sempre por determinagdo do
Diretor de Transparéncia, Justi¢a e
Seguranga;

Cumprir todas as obrigag¢des assemelhadas,
que forem dispostas em Decretos
Municipais e Ordens de Servigo

Assessor do Departamento de Esportes e
Lazer

Assessorar, organizar, dirigir, coordenar e
controlar as atividades de praticas
esportivas, recreativas e de educagdo fisica:

Prestar consultoria, organizar, coordenar e
controlar as atividades de planejamento,
implantagdo e controle de equipamentos de
lazer e esportivos no Municipio;

Organizaras atividades de planejamento,
implantagdo e controle de equipamentos
esportivos no Municipio;

Dirigiras atividades relativas ao lazer:

Assessorar a execugdo de convénios
firmados com 6rgdos federais e estaduais
bem como entidades governamentais € ndo
governamentais nas areas de sua
competéncia;

Fiscalizar os materiais e financeiros sob sua
responsabilidade, em conformidade com as
delegag¢des de competéncias superiores;

Fazer cumprir a legislagdo no ambito de sua
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competéncia;

Assegurar a plena articulagdo intra e
interinstitucional entre os planos e
programas de sua direta responsabilidade
com os demais planos e programas da
Administragdo Municipal;

Executar outras atribui¢des semelhantes
determinadas pelo seu superior imediato;

Desempenhar outras atividades afins e
assemelhadas, sempre por determinagdo do
Diretor da Educagdo, Cultura e Esportes;

Cumprir todas as obrigag¢des assemelhadas,
que forem dispostas em Decretos
Municipais e Ordens de Servigo.

Art. 11. A remunera¢do inicial do cargo criado nos termos do art. 9°, desta lei, sera o
previsto do padrdo do cargo, conforme Lei Complementar Municipal n® 2.807/ 2017 c.c.
LCM n° 2.960/2020 e posteriores alteragdes.

Art. 12. Fica criada a Fungdo Gratificada, prevista na tabela que segue, nos termos do
inciso III, do art. 38, da LCM n° 2.807/2017 c.c. LCM n° 2.040/2002, que passara a
integrar o quadro Anexo III: Quadro de Pessoal — Prefeitura do Municipio de Guaira —
Fung¢des Gratificadas:

DIRETORIA MUNICIPAL DA EDUCACAO, CULTURA E ESPORTES

Departamento de Planejamento ¢ Administragio

Se¢io Administrativa de Planejamento

Quantidade Funcio h?) :;%?a Escolaridade Padrio
Ensino Médio
Completo.
Ter exercido
40h/s no .
: i atribuigdes na
01 ASS“Z‘(’; i .P'ta“t‘?lamemo 7‘;;%30.: Diretoria de FG4
IIRLSIERIND d-' ! ~a Educagdo, Cultura e
1Sposigdo Esportes pelo periodo
minimo de 02 (dois)
anos.
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DIRETORIA MUNICIPAL DA EDUCACAO, CULTURA E ESPORTES

Central de Alimentac¢io e Merenda Escolar

Se¢io Administrativa de Planejamento

Quantidade Func¢io hC os Escolaridade Padrio
ordria
Chefe da Central de 4(,)(;2/;;: ngi)irrrl](;))lse l:gznn?r
01 Allmentzli:gao e Merenda 24h/dia a Nitricho FGI
‘scolar . .
disposi¢ao

Art. 13. As atribui¢des do cargo criado no artigo 12, da presente lei, serdo as constantes no
quadro que segue e passara a integrar o Anexo VIII — Das Atribui¢des de Cargos Efetivos,
Cargos em Comissio e Fungdes Gratificadas, da LCM n°® 2.807/2017 c.c. LCM n®

2.040/2002:

Assessor da Diretoria de Transparéncia,

Justi¢a e Seguranga

Prestar consultoria e assessoramento
juridico ao Poder Executivo Municipal,
incluida a Gestdo ao Prefeito nos
assuntos relativos a Municipalidade;

Representar o Municipio em qualquer
juizo ou tribunal, atuando nos feitos em
que tenha interesse, inclusive em
matéria tributaria e fiscal:

Representar, em regime de colaboragéo,
interesse de entidade da Administragdo

em qualquer juizo ou tribunal, mediante
solicitacdo da entidade e autorizag@o do
Prefeito Municipal;

Fiscalizar os materiais e financeiros sob
sua responsabilidade, em conformidade
com as delega¢des de competéncias
superiores;

Fazer cumprir a legislagdo no dmbito de
sua competéncia;

Assegurar a plena articulagdo intra ¢
interinstitucional entre os planos e
programas de sua direta responsabilidade
com os demais planos e programas da
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Administragdo Municipal;

Executar outras atribui¢des semelhantes
determinadas pelo seu superior imediato.

Desempenhar outras atividades afins e
assemelhadas, sempre por determinagdo do
Diretor de Transparéncia, Justiga e
Seguranga;

Cumprir todas as obrigacdes assemelhadas,
que forem dispostas em  Decretos
Municipais e Ordens de Servigo

Chefe da Central de Alimentagdo e Merenda
Escolar

- Chefiar, liderar, supervisionar e coordenar
o Central de Alimentagdo de Merenda
Escolar chefiando as equipes de trabalho e o
desenvolvimento das atividades diarias de
acordo com as competéncias previstas na
presente lei.

- Estabelecer mecanismos que garantam a
qualidade da prestag@o de servigos;

- Promover e acompanhar as agdes de
planejamento, avaliagdo e analise de metas
de sua area de competéncia;

- Administrar e fiscalizar os recursos
humanos, materiais e financeiros sob sua
responsabilidade, em conformidade com as
delegagdes de competéncias superiores;

- Fazer cumprir as legislagdes no ambito de
sua competéncia;

- Assegurar a plena articulagdo intra e
interinstitucional, entre os planos e
programas de sua direta responsabilidade
com os demais planos e programas da
Administragdo Municipal;

- executar outras atribui¢des semelhantes
determinadas pelo superior imediato.

Art. 14. A remuneragdo inicial do cargo criado nos termos do art. 12 desta lei, sera o
previsto do padrdo do cargo, conforme LCM n° 2.807/2017 c.c. LCM n° 2.960/2020 e

posteriores alteragdes.

Art. 15. Fica extinto o § 1° do inciso III do art. 38, da LCM n® 2.807 de 2017.
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Art. 16. Fica alterado o §3°, do inciso III, do artigo 38, da LCM n° 2.807 de 2017, que
passara a vigorar composta com as seguintes fungdes:

(o

$3° — Para efeito do pardgrafo acima, consideram-se fungoes
gratificadas com dedicag¢ado exclusiva as seguintes:

a) — Assessor Técnico Compras,

b) — Chefe da Se¢do de Limpeza Publica;

¢) — Chefe da Se¢do de Parques e Jardins,

d) — Chefe do Parque Maraca;

e) — Diretor de Escola;

f) — Diretor de Creche;

g) — Chefe da Seg¢do de Transporte;

h) — Coordenador Pedagogico;

i) — Chefe da Manutengdo de Estradas;

J) — Assessor Técnico das Parcerias com o 3° Setor e afins,
k) — Pregoeiro;

l) - Chefe do Centro de Informadtica;

m) - Chefe da Central de Alimentacio e Merenda Escolar

Art. 17. Todas as citagdes na LCM n° 2.807/2017 e seus anexos, referente a “Secretaria
Municipal da Saude”, passardo a vigorar com a redagio “Diretoria Municipal da Saiade”.

Art. 18. Fica criado o cargo de Provimento em Comissdo, previstos na tabela que segue,
nos termos do inciso II, do art. 38, da LCM n° 2.807/2017 c.c. LCM n° 2.040/2002, que
passar a integrar o quadro Anexo II: Quadro de Pessoal — Prefeitura do Municipio de
Guaira — Cargos em Comissdo:

DIRETORIA MUNICIPAL DE SAUDE

Quantidade Funcio Carga horiria | Escolaridade Padrio
01 Diretor 30 hs/s no orgdo Superior cC
Municipal de e a disposigao Completo
Saude 24h por dia

Art. 19. As atribui¢des do cargo criado no artigo 18 da presente lei, serdo as constantes no
quadro que segue e passard a integrar 0 Anexo VIII — Das Atribui¢des de Cargos Efetivos,
Cargos em Comissdo e Fungdes Gratificadas, da LCM n° 2.807/2017 c.c. LCM n°

2.040/2002:

ﬁiretor Municipal de Saiude | - Dirigir, gerir, liderar, supervisionar e
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coordenar A Secretaria Municipal de Saude
e seus departamentos e divisdes chefiando
as equipes de trabalho e o desenvolvimento
das atividades diarias de acordo com as
competéncias previstas na presente lei.

- Assessorar 0 Chefe do Poder Executivo
Municipal na formulagdo de politicas,
planos, programas, projetos, estratégias e
decisdes, relacionados com a area de sua
competéncia e atribuigdes;

- Organizar, administrar e dirigir os 6rgdos e
unidades organizativas sobre sua
responsabilidade, com base nas diretrizes
institucionais ~ previstas  pelo  Poder
Executivo Municipal e na legislagdo
pertinente;

- Expedir portarias e ordens de servigo
disciplinadoras das atividades integrantes de
sua respectiva area de competéncia;

- Distribuir atividades e fungdes gerenciais
nos diversos Orgdos internos sob sua
responsabilidade, respeitada a legisla¢do
pertinente;

— Assinar contratos, convénios, acordos e
outros atos administrativos bilaterais ou
multilaterais dentro de sua competéncia em
conjunto com o Chefe do Poder Executivo
Municipal;

- Revogar, anular, sustar ou determinar a
sustagdo de atos administrativos que
contrariem os principios constitucionais e
legais da administragdo publica, na area de
sua competéncia;

- Receber reclamagdes relativas a prestagao
de servigos publicos, decidir ¢ promover as
corregdes exigidas;

- Decidir, mediante atos administrativos
pertinentes, sobre pedidos cuja matéria se
insira na area de sua competéncia;

- Coordenar e dirigir a formulag@o,
monitoramento e avaliagdo dos planos,
programas, estratégias e projetos
descentralizados dentro de sua drea de
competéncia, conforme definido pela
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legislag@do em vigor e em consonancia com
as diretrizes superiores da Administracdo
Municipal;

- Dirigir, coordenar e acompanhar a
formulagdo, avaliagdo e atualizagcdo dos
principais instrumentos de planejamento do
Municipio, como o Plano Plurianual (PPA),
a Lei de Diretrizes Or¢amentarias (LDO) e a
Lei Or¢amentaria Anual (LOA), dentro de
suas respectivas areas de competéncias e em
consonancia com as diretrizes superiores da
Administragdo Municipal;

- Monitorar e avaliar a gestdo institucional
dentro de sua area de responsabilidade,
visando a adequagdo oportuna de decisdes e
agdes no cumprimento das metas e objetivos
dos planos e programas institucionais de
governo;

- Prestar contas por resultados ao Chefe do
Poder Executivo Municipal, sobre o
desempenho no cumprimento das metas e
objetivos dos planos e  programas
institucionais de governo, dentro de sua
respectiva area de responsabilidade;

- Coordenar, monitorar e prestar contas dos
projetos, contratos e convénios celebrados
pelo Municipio, sob sua respectiva
responsabilidade;

- Administrar e fiscalizar os recursos
humanos, materiais e financeiros sob sua
responsabilidade, em conformidade com as
delegagdes de competéncias superiores:

- Fazer cumprir as legislagdes no ambito de
sua competéncia;

- Assegurar a plena articulagdo intra e
interinstitucional, entre os planos e
programas de sua direta responsabilidade
com os demais planos e programas da
Administragio  Municipal, a fim de
assegurar o cumprimento das metas e
objetivos gerais do Plano de Governo;

- Supervisionar, avaliar, regulamentar e
fazer cumprir os mecanismos de prestagdo
de contas de receitas e despesas sob sua
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responsabilidade, de acordo com a
legislagdo vigente e as normas superiores de
delegagdo de competéncia;

- Acompanhar e apoiar as atividades dos
Conselhos Municipais vinculados a sua area
de responsabilidade com vistas a colher
subsidios para a defini¢do de politicas,
diretrizes e estratégias para 0
desenvolvimento social do Municipio;

- Exercer outras atividades e atribui¢des
delegadas pelo Chefe do Poder Executivo
Municipal, bem como cumprir os deveres
legais, como agentes politicos,
expressamente dispostos na Constitui¢do
Federal e demais legislagdes

Art. 20. A remuneracio inicial do cargo criado nos termos do art. 18, desta lei, serd o
previsto do padrdo do cargo, conforme Lei Complementar Municipal n® 2.807/ 2017 c.c.
LCM n° 2.960/2020 e posteriores alteragdes.

Art. 21. Ficam extintos os cargos em comissio de Chefe de Administragdo de Gabinete e
Imprensa, Chefe do Departamento de Planejamento e Administragdo, Chefe da Central de
Alimenta¢do e Merenda Escolar, o cargo de Agente Politico de Secretdrio Municipal da
Saude, e a funcdo gratificada de Assessor de Ouvidoria, previstos nas tabelas que seguem,
existentes nos termos dos incisos I1, e Il do art. 38, da LCM n°® 2.807 de 2017 c.c. LCM n°

2.040 de 2002:

Anexo Il

DIRETORIA DE TRANSPARENCIA JUSTICA E SEGURANCA

Procuradoria Municipal

Guarda Civil Municipal

Junta Militar Municipal

Zeladoria

Departamento de Atos Normativos

Servi¢o de Informacio do Cidaddo e Ouvidoria

Departamento Pessoal
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Administrac¢io de Gabinete e Imprensa

01 | Chefe de Administragdo de 30 h/s no|Ensino Médio Completo el
Gabinete e Imprensa orgdo e

a
disposigdo
24 h por
dia

DIRETORIA MUNICIPAL DA EDUCACAO, CULTURA E ESPORTES

Departamento de Ensino Fundamental

Departamento da Educacio Infantil

Departamento de Planejamento ¢ Administragio

01 Chefe do Departamento de 30 h/s no|Ensino Superior Completo CClI
Planejamento e Administragdo orgao e

a
disposigdo
24 h por
dia

Secio Administrativa e Planejamento

Secdo da Informatica da rede escolar;

Seciao do Transporte

‘;‘Qw ...»" .

01 |Chefe da Central de Alimentagdo e |30 h/s no | En

Merenda Escolar orgdo e

a
disposi¢ao
24 h por
dia

sino Superior Comxp’l’etvo | ccr

SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

01 | Secretario Municipal de Saude 30 h/s no |Ensino Superior Completo Agente
orgdo e Politico
a com
disposi¢do subsidio
24 h por fixado por
dia lei
municipal
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Junta Militar Municipal

Zeladoria

Departamento de Atos Normativos

Servi¢o de Informacao do Cidadao e Ouvidoria

01 | Assessor da Ouvidoria 40 h/s no|Ensino Médio Completo FG4
orgdo e Ter exercido atribuigdes nas areas
a comunicagao, informagao,

disposi¢do |atendimento na  Prefeitura  do
24 h por|Municipio de Guaira pelo periodo
dia minimo de 02 (dois) anos
comprovadamente.

Art. 22. Ficam alterados os niveis de escolaridades/requisitos obrigatorios dos anexos Il e
I11, previstos nas tabelas que segue, existentes nos termos dos incisos II, e Il do art. 38, da
LCM n° 2.807 de 2017 c.c. LCM n° 2.040 de 2002:

ANEXO I

QUADRO DE PESSOAL — PREFEITURA DO MUNICIPIO DE GUAIRA
CARGOS EM COMISSAO

Quantid CARGA

a de DENOMINACAO HORARIA NIiVEL DE ESCOLARIDADE |PADRAO
cargos

CARGO

DIRETORIA DE TRANSPARENCIA JUSTICA E SEGURANCA

01 Diretor de Transparéncia, 30 h/s no 6rgdo | Ensino Superior em Direito, com mais cC
Justi¢a e Seguranga e de 03 (trés) anos de registro na OAB, e
a disposi¢do 24 | efetivo exercicio da Advocacia.
h por dia

Diretoria de Gabinete, Comunicagio e Ouvidoria
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01

Chefe de Comunicagdo e Imprensa
Oficial

30 h/s no
orgdo e

a
disposi¢ao
24 h por
dia

Ensino Médio Completo com Registro

CCII

DIRETORIA DE FINANCAS

01

Diretor de Financas

30 h/s no
orgao e

a
disposigdo
24 h por
dia

Ensino Superior Completo em
Contabilidade e inscrito no CRC

G
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ANEXO III

QUADRO DE PESSOAL — PREFEITURA DO MUNICIPIO DE GUAIRA

FUNCOES GRATIFICADAS

Quantid ) CARGA NIVEL DE ESCOLARIDADE-
ade DENOMINACAO HORARIA | REQUISITOS OBRIGATORIOS | PAD
fungoes RAO

DIRETORIA DE GABINETE, COMUNICACAO E OUVIDORIA

Departamento de Comunicagio e Imprensa Oficial

01 | Assessor de Imprensa 40 h/s no|Ensino Superior Completo FG2
orgao e
a
disposi¢ao
24 h por
dia

DIRETORIA DE COMPRAS
o D T e T e T
Sec¢ao de Licitacio

01 Chefe da Secdo de Licitagdo 40 h/s no|Ensino Médio ou Técnico Completo | FG4
orgdo e nas areas administrativa, financeira,
a juridica ou informatica efetivo na

disposi¢do | Prefeitura do Municipio de Guaira pelo
24 h por|periodo minimo de 03 (trés) anos
dia comprovadamente.

Seciio de Dispensa e Inexigibilidade de Licita¢do

01 Chefe da Segdo de Dispensa e 40 h/s no|Ensino Médio ou Técnico Completo|FG4
Inexigibilidade orgado e nas areas administrativa, financeira,
a juridica ou informatica  efetivo na

disposi¢do | Prefeitura do Municipio de Guaira pelo
24 h por|periodo minimo de 03 (trés) anos
dia comprovadamente.

DIRETORIA MUNICIPAL DA EDUCACAO, CULTURA E ESPORTES

Departamento de Planejamento e Administragio

Secio Administrativa de Planejamento

Secio da Informaitica da rede escolar;
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Av. Gabriel Garcia Leal n° 676 o Y,
CNPJ: 48.344.014/0001-59 - CEP - 14.790-000 / ’
Guaira - Estado de S&o Paulo Fone: (17) 3332-5100 "

Paco Municipal “Messias Candido Faleiros” CIDADES
SUSTENTAVEIS

e-mail: secretaria@guaira.sp.gov.br

01 | Chefe da Secdo de Informatica |40 h/s no|Ensino Médio Completo, com técnico na | FG3
da Rede Escolar orgio e area de informatica.
a disposicao
24 h por dia

Se¢io do Transporte

01 | Chefe da Sec¢do do Transporte 40 h/s no|Ensino Médio Completo FG2
orgdo e Ter exercido atribuigdes nas dareas
a administrativas ou de transporte de

disposigdo | pessoas na Prefeitura do Municipio de
24 hpor |Guaira pelo periodo minimo de 02
dia (dois) anos comprovadamente.

"DIRETORIA MUNICIPAL DA SAUDE

Secio de Transportes

01 | Chefe da Sec¢do do Transporte 40 h/s no|Ensino Médio Completo FG2
orgdo e Ter exercido atribui¢des nas areas
a administrativas ou de transporte de

disposi¢do | pessoas na Prefeitura do Municipio de
24 hpor |Guaira pelo periodo minimo de 02
dia (dois) anos comprovadamente.

SECRETARIA MUNICIPAL DA AGRICULTURA, ABASTECIMENTO E MEIO AMBIENTE

T

R iy : R R s : e U st
o & 5

Zoolégico Municipal
01 | Chefe do Zoologico Municipal 40 h/s no|Ensino Superior Completo, FG2
orgdo e
a
disposi¢ao
24 h por
dia

Art. 23. A despesa correra a conta das seguintes dotagdes orgamentarias proprias da
Prefeitura Municipal de Guaira.

Art. 24. Esta Lei Complementar entrara em vigor a partir de 1° de janeiro de 2.022.
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SUSTENTAVEIS

e-mail: secretaria@guaira.sp.gov.br

Guaira-SP, 16, de dezembro de 2021.

)

N

Antonio Manoel da Stha Junior
Prefeito ’
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P PREFEITURA DO MUNICIPIO DE GUAIRA
Av. Gabriel Garcia Leal n.° 676 - Fone: (17)3332-5100
CEP - 14.790-000 - Guaira - Estado de S&o Paulo
Paco Municipal “Messias Candido Faleiros”

ESTIMATIVA DE IMPACTO FINANCEIRO-ORGAMENTARIO

Em cumprimento ao disposto nos art. 16 e 21 da Lei Complementar n® 101 de 04 de maio de 2000, e no
paragrafo 1° e incisos do art. 169 da Constituigdo Federal, considerando as metas e prioridades elencadas na Lei de
Diretrizes Orgamentarias, emitimos a presente estimativa de impacto financeiro e orgamentario referente ao Projeto de
Lein° " | de 2021 de Alterago da Estrutura Administrativa da Prefeitura do Municipio de Guaira.

Novas despesas

Vencimentos 250.700,03 263.134,75 272.133,96 280.570,11
13° Salario 28.600,07 30.018,63 31.045,27 32.007,67
1/3 de Férias 9.533,36 10.006,21 10.348,42 10.669,22
Encargos Patronais 55.154,01 57.889,65 59.869,47 61.725,42
TM«W&‘M d“ 4RI e mrjs . 361.049,24 s’mwfjﬁn’ ¥ - 384.972,4.

2022 2023 2024 2025
IMPACTO EM RELACAO AO ORGAMENTO 0,17% 0,17% 0,17% 0,16%
IMPACTO EM RELACAO AO CAIXA 11,81% 2,20% 1,98% 1,79%

)
GuairaLP '02 de dezembro de 2021.

ALVES DE ANDRADE
RC-SP 290321/0-9
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GUAIRA/SP — MUNICIPIO DE INTERESSE TURISTICO
GABINETE DO PREFEITO

CNPJ: 48.344.014.0001/59 - Fone: (17) 3332-5100
Pago Municipal “Messias Candido Faleiros”
secretaria@guaira.sp.org.br

www.guaira.sp.gov.br

DECLARACAO DO ORDENADOR DA DESPESA

Eu. ANTONIO MANOEL DA SILVA JUNIOR, Prefeito do Municipio de
Guaira/SP. no uso de minhas atribui¢des legais e em cumprimento as determinag¢des do inciso Il
do art. 16 da Lei Complementar 101/2000, na qualidade de Ordenador de Despesas, e a vista da
estimativa do Impacto Orgamentario — Financeiro referente ao Projeto de Lei n° 51 de 2021 que
dispde sobre o A Alteragdo da Estrutura Administrativa da Prefeitura do Municipio de Guaira,
DECLARO existir recursos para realizar o gasto, cujas despesas, no exercicio financeiro de
2022a 2025, correrio por conta das dotagdes orgamentarias que serdo fixadas na Lei
Orcamentaria de 2022 e posteriores, compativel com a Lei de Diretrizes Orgamentarias € 0
Plano Plurianual.

Declaro, também, que as despesas ndo ultrapassarao o limite de 54% da Receita
Corrente Liquida, conforme previsto no art. 22, paragrafo unico da Lei Complementar n°
101/2000.

Guaira/SP. 16 de dezembro de 2021.

ANTONIO MANOEL [5A h UNIOR

Prefeito Municipal




